PATVIRTINTA
Kretingos Marijono Daujoto viduriés mokyklos
direktoriaus 2009-10-1%akymu Nr.V1 — 24

KRETINGOS MARIJONO DAUJOTO VIDURIN ES MOKYKLOS R I:JDAI CIU PRADINIO
UGDYMO SKYRIAUS VED EJO PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYB ES CHARAKTERISTIKA

1. Kretingos Marijono Daujoto viduris mokyklos Rdakiy pradinio ugdymo skyriaus
(toliau — Skyriaus) vego pareigylk reikalinga mokyklos nuostatuose numatytai veildaidyti.

2.Sis pareigybs apradymas reglamentuoja Skyriaus ¢j@d(toliau — Vedjo)
bendruosius kvalifikacinius reikalavimus, pareigatgise, atsakomyh pavaldum, darbo
uzmokesio nustatyna.

3. Vedéja | darka priima ir atleidZia mokyklos direktorius .

[I. PASKIRTIS

4. Kretingos Marijono Daujoto vidurigs mokyklos Rdakiy pradinio ugdymo skyriaus
vekjo pareigyk reikalinga skyriaus ugdymo proceso planavimgyvendinimui ir priedirai
vykdyti, racionalaus materialiojo turto naudojimuprieziarai uZztikrinti, ikimokyklinio aukgjimo
ir neformaliojo ugdymo veiklos organizavimui.

[ll. VEIKLOS SRITIS

5. Skyriaus vedio pareigylés veiklos sritis yra ugdymo proceso planavimas ir
igyvendinimas, materialiojo turto priéka ir racionalus panaudojimas, neformaliojo ugdymo
planavimas ir priefira, dalyvavimas Marijono Daujoto viduéis mokyklos bendruomés veiklos
planavime, ugdomosios veiklos koordinavime ir priedje.

IV. BENDRIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

6. Skyriaus vegjas turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavinsu

6.1. tuéti aukshji universitetin ar jam prilygstantissilavinima, ir ne mazesnkaip 3
mety pedagoginio darbo staz

6.2. hiti susipaziks su Lietuvos Respublikos Konstitucijos pagrinddigtuvos
Respublikogstatymais, Vyriausys nutarimais ir kitais teés aktais, reglamentuojéais ugdymo
istaigy veikla,;

6.3. gelti valdyti, sisteminti, apibendrinti informagijir rengti iSvadas, bendrauti,
bendradarbiauti, teikti konsultacijas sklandziangumentuotai éstyti mintis rasStu ir zodziu;

6.4. mokti dirbti Siomis kompiuteriaBmis programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, Internet Explorer;

6.5. geldti vykdyti pareigyles aprasSe nustatytas funkcijas.

V. FUNKCIJOS

7.Skyriaus veéas vykdo Sias funkcijas:

7.1.dirbdamas savarankiskai, vadovauja ugdymo ptoceadovaudamasis mokyklos
nuostatais, darbo tvarkos taisyklis ir kitais auk&iau stoviriy instituciu dokumentais
reglamentuojafiais ugdymo proceso organizaym

7.2.organizuoja ugdymo plano, dalyko proguavykdyma, atsako uz skyriaus pampk
ir papildomojo ugdymo tvarkar&® sudarym ir jo suderinima su vidurine mokykla.

7.3.vadovauja rigaliy vaiky integravimosi programigyvendinimui;

7.4.teikia pagallp pedagogams, primi, kaip vykdomi skyriaus veill
reglamentuojantys dokumentai. Tvarko mokimokymosi dokumentapskai;
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7.5.stebi ugdymo proce# vertina ugdymo rezultatus;

7.6.skatina pedagogus tobulinti kvalifikagigalykiSkai bendradarbiauti ir atestuotis:

7.7.vykdo mokini teisss paZeidim prevenciy, informuoja mokyklos socialin
pedagog apie mokymosi motyvacijos ir lankomumo problerurin¢ius mokinius, informuoja
suinteresuotas institucijas apie vengiaa mokytis vaikus iristatymy nustatyta tvarka taiko
poveikio priemones;

7.8.atsako uz skyriaus materialinstekliy apskais, apsaug, racional panaudojim,
patalp; paruoSim darbui, higienos normos reikalawinvykdyma, darhy, prieSgaisrin ir civiling
saug;

7.9.organizuoja pamakpavadavim, veda pedagagdarbo laiko apskait

7.10.organizuoja ir kontroliuoja aptarnaujenpersonalo dagh

7.11.organizuojaétry (glokejy) Svietim;

7.12.tiesiogiai atsako uz jam pavestas darbo gritperiodiSkai atsiskaito mokyklos
direktoriui uz nuveiki darty;

7.13.administracijos pasitarimuose aptaria ugdymoxrgso organizavimo problemas,
pirminius sprendim projektus.

VI. TEISES

8.Vectjas turi teis:

8.1.gauti jstatymy ir kity teists akt; nustatys darbo uzmokegtpagal kiekvienais
kalendoriniais metais nustatytir direktoriaus patvirting atlyginimo koeficierd , Lietuvos
Respublikogstatym; nustatytas atostogas;

8.2.luti organizaciy ar susivienijiny nariu, taip pat politinj partiju ar organizacij
nariu;

8.3.kelti kvalifikacip, dalyvauti respublikiniuose, apskrities, savivdléy
kvalifikacijos kélimo renginiuose;

8.4.dalyvauti mokytaj tarybos po&dziuose, susirinkimuose, direkciniuose
pasitarimuose.

VIl. ATSAKOMYB E IR ATSKAITOMYB E, PAVALDUMAS

9.Skyriaus veéjas atsako:

9.1.uz Lietuvos Respublikogtatymy, Vyriausykes nutariny, Svietimo ir mokslo
ministro jsakymy, kity normatyvini; teisss akt;, Kretingos rajono savivaldyb tarybos sprendim
Kretingos rajono savivaldyis administracijos direktoriaus, Svietimo skyriawsijo ir mokyklos
direktoriausisakymy, nurodymy vykdym;

9.2. uz zmonj saug darbe, prieSgaisrinsaug, turto ir aplinkos apsayggvidaus
darbo tvarkos taisyklireikalavimy vykdyma;

9.3. uz jo kokybisk skyriaus veikd, rezultatus, statistiniataskait teisinguna ir ju
apskaitos duomenatitikima;

9.4. uz skyriaus turto apsapgjo valdymy ir kontrok, taum vandens, elektros,
Silumos naudojing

9.5. uZ savo veiklos ataskaikisingum.

10. Skyriaus vegjas pavaldus mokyklos direktoriui.

Susipazinau:

(parasas)

(vardas, pavai]

(data)
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