4 priedas
PATVIRTINTA:
Kretingos Marijono Daujoto viduris mokyklos
direktoriaus 2011 m. lapkiio 14 d.isakymu
Nr.V1-37

Direktoriaus pavaduotojos Loretos Alondetgrvadybini funkciju ir veiklos sréiu
paskirstymas:

1. Koordinuoja uzsienio kalh matematikos ir gamtos molsiokytoy metodirts
grupes veikh.

2. Koordinuoja ir analizuoja matematikos, fizikos, ohps, uZsienio Kkalt,
informacini technologiy, ekonomikos mokimi ugdymo rezultatus ir pasiekimus, kontroliuoja, a
ty dalyky mokiniy Zinios, gebjimai ir jgadziai atitinka atnaujint; bendrjy ugdymo program
reikalavimus.

3. Teikia metodir param kuruojamy dalyky mokytojams, aptaria metilgalaikius
planus, pasirenkamdalyky ir moduliy programas, vykdomus projektus, vertinadprly ir ruosSia
dokumentus atestacijai.

4. Organizuoja dalykines olimpiadas, vykdo prieZj rengia statistines dalyk
olimpiady ataskaitas.

5. Vykdo elektroninio dienyno, mokiniasmens byl sutvarkymo priefira.

6. Organizuoja dartky neatvykusi mokytop pakeitim.

7. Organizuoja ir kontroliuoja mokytgjir mokiniy buctjima.

8. Rengia ataskaitas pagal kuruojamas sritis.

9. Atsakinga uz vidurinio ugdymo apraggyvendinim.

10.Atsakinga uz statistini ataskai, tarifikacijos, darbo apskaitos Ziniatag
rengim.

11.Organizuoja egzaminusiskaitas, patikrinimus ir teikia informagij Svietimo
skyriui, NEC nustatyta tvarka.

12.Sudaro pamaktvarkarasius 5-12 klasms.

13.Organizuoja serg&n; mokiniy 5-12 klagse mokymasi namuose.

14.Kiekviena méneg sudaro kontrolini darly grafika.

15.Koordinuoja mokini registro tvarkym, atsakinga uz duomenperdavina,
mokyklos baigimo duomenapskaig sistemoje ,,KELTAS".

16.Vadovauja direktoriaugsakymu paskirtoms darbo grrps, komisijoms.
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