PATVIRTINTA



Kretingos Marijono Daujoto vidurinės mokyklos 

direktoriaus 2004 m. gruodžio 22 d.

įsakymu Nr.V1-32
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO ŪKIO REIKALAMS
PAREIGINIAI NUOSTATAI
1. Bendrieji kvalifikaciniai reikalavimai.

1.1. Direktoriaus pavaduotoju ūkio reikalams pareigose gali dirbti ne jaunesni kaip 18 metų, turintys ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą, pareiškę norą dirbti.

1.2. Prieš priimant į darbą jis turi pateikti medicininę pažymą apie sveikatos būklę, išsilavinimo dokumentus. Dirbdamas privalo periodiškai tikrinti savo sveikatą

2. Uždaviniai ir funkcijos.

2.1. Pavaduotojas turi gerai žinoti savo darbo turinį. Rūpintis materialiniais ir informaciniais ištekliais, patalpų paruošimu  darbui, sanitarija ir higiena.

2.2. Organizuoti aptarnaujančio personalo darbą.

2.3. Rūpintis mokyklos pastatų, inventoriaus ir mokymo priemonių apsauga. 

2.4. Kontroliuoti aptarnaujančio personalo darbą. Pildyti darbo tabelius. Tvarkyti materialinių verybių apskaitą.
3. Teisės.

3.1. Turi visas teises numatytas Lietuvos Vyriausybės įstaigų darbuotojams ir tarnautojams.

4. Atsakomybė. 

4.1. Pavaduotojas visiškai atsako už materialinių vertybių saugumą, apskaitą, inventorizaciją, užpajamavimą ir nurašymą.

4.2. Atsako už jam iškeltų uždavinių ir funkcijų vykdymą. 

4.3. Atsako už dokumentų pildymo teisingumą, jų saugojimo patikimumą.

5. Vertikalūs ryšiai.

5.1. Pavaduotojas pavaldus mokyklos direktoriui.

6. Horizontalūs ryšiai.

6.1. Pavaduotojas  palaiko ryšius su Rajono savivaldybę, švietimo skyriumi , organizacijomis, gaminančiomis mokyklinę įrangą ir inventorių, firmomis, atliekančiomis remonto darbus.

7. Tarnybinė alga. 

7.1. Tarnybinė alga apskaičiuojama taikant koeficientą   11,9.

Susipažinau ir sutinku
:
_________

2006-12-07

 Judita Leliugienė
                                                (parašas)                                   (data)         
                (vardas, pavardė) 

